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DU THAO QUY CHE

TO CHU'C PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2019
CONG TY CO PHAN SAN XUAT KINH DOANH NUGC SACH SO 3 HA NOI

CHUONG 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh quyén va nghia vu clia cic bén tham gia Dai hoi dong c6 dong
thudng nién nam 2019 (“Pai Hi”) cia Cong ty CO phan san xuat kinh doanh nude sach
s6 3 Ha Noi (“Céng Ty”), didu kién va thé thirc tién hanh Pai Hoi.

Piéu 2. Poi twong ap dung
C6 dong, nguoi duoc cd dong ty quyén du Dai Hoi va cac bén tham gia Pai Hoi c6
trach nhiém thuc hién theo cac quy dinh tai Quy ché nay.
CHUONG II
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI
Piéu 3. Quyén va nghia vu ciia ¢é dong hoiic nguoi dai dién theo iy quyén cia cd
dong tham dyu Dai Hi
3.1. Diéu kién tham du:

La cd dong co tén trong danh sach c6 dong ciia Cong Ty tai ngay chdt Danh sach ¢d
dong tham du Pai Hoi hodc 1a nguoi dai dién theo uy quyén hop phap ctia ¢6 dong nay
tham du Dai Hoi.

3.2. Quyén cta cb doéng du diéu kién khi tham du Pai Hoi:

- Co dong dugc Gy quyén bing van ban theo miu ciia Cong Ty cho ngudi khac thay
mit minh tham du va biéu quyét tai Pai Hoi. Nguoi dai dién theo uy quyén cua cd dong
tham du Dai Hoi khong dugce uy quyén lai cho nguoi khéc tham du Dai Hoi,

- Ban T6 chirc Dai Hoi dd thong bao cong khai toan bo ndi dung chuong trinh hop
Dai Hoi. Co dong/nhom ¢ dong c6 du didu kién duoc quyén dé xuét cac van dé dua vao
chuong trinh hop Dai Hoi theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1é Cong Ty;

- C6 dong hodc nguoi dai dién theo uy quyén ciia c6 dong c¢6 quyén dua ra cdu hoi
ctia minh vé céc ndi dung cua DPai Hoi tai phém thao luan. Cau hoi thao luén cta cd dong
dugc ghi vao gidy (do Ban T6 chire phat), sau d6 Ban Thu ky ¢6 triach nhiém tap hop cac
cau hoi theo chii dé dé Chu toa va cac thanh vién trong Doan chu tich giai dap.



- C6 dong hodic nguoi dai dién theo uy quyén cta co dong tham du Dai Hoi dugce biéu
quyét tt ca cac vén dé thudc tham quyén ctia Dai Hoi theo quy dinh tai Diéu 1é Cong Ty;
mdi c¢b phan phd thong tuong ing mot quyén biéu quyét;

- MB&i ¢b dong hodic nguoi dai dién theo Gy quyén cua ¢ dong tham du Dai Hoi khi
t6i tham du Dai Hoi duoc nhan mot Phiéu biéu quyét sau khi dang ky tham dy Dai Hoi
v6i Ban Kiém tra tu cach ¢b dong. S6 lugng cb phan c6 quyén biéu quyét bang tong s6 cb
phén s& hitu va’hoac sb ¢cb phﬁn ma minh dugc dai dién theo uy quyén (néu co);

- Tai Pai Hoi, cac cd déng, nguoi dai dién theo uy quyén cia cac cd dong tham du
Dai Hoi sau khi nghe béo cdo, trinh bay vé cac ndi dung can thong qua s& cung thao luén
va thong qua timg ndi dung biang hinh thirc bo phiéu biéu quyét hozc hinh thirc biéu quyét
khéc theo su diéu hanh ctia Poan Chu tich va Ban Kiém phiéu. Riéng viéc bau thanh vién
HDQT, thanh vién BKS (néu c6) s& ap dung phuong thirc bau don phiéu. S6 lwong tng
¢t vién ma mdi nhém 6 quyén dé cir phu thude vao sé lugng tmg cir vién do Dai Hoi
quyét dinh va ty 1& s& hitu ¢6 phan cia mdi nhom, s6 lugng tng cir vién ma cdc nhom c¢é
quyén d& cir thuc hién theo quy dinh tai Diéu 1€ Cong Ty;

- Cd dong hodc ngudi dai dién theo iy quyén cua ¢ dong tham du Dai Hoi dén sau
khi Dai Hoi da khai mac, sau khi hoan tét thu tuc dang ky, dugce tham du va tham gia biéu
quyét d6i voi cac ndi dung chua biéu quyét con lai theo chuong trinh Dai Hoi da duoc
thong qua. Trong truong hgp nay, Chu toa Pai Hoi khong cé trach nhiém dung Dai Hoi
dé cb dong dang ky va hiéu luc cua céc ndi dung da duge Dai Hoi biéu quyét trude khi ¢d
dong nay dén khong bi anh hudng.

3.3. Nghia vu cta cac cd dong khi tham du Dai Hoi:

a.  Cb dong du hop phai mang theo cac gidy to sau:

- Truong hop ¢é dong la cd nhan truc tiép tham dy hop PHDCD, phdi mang theo:

+  CMND/Thé Can cude cong dan/Ho chiéu (ban gde) con thoi han sir dung.

- Truong hop c6 déng la cd nhan iy quyén cho nguoi khdc dw hop DPHPCD, nguoi
dwoe ity quyén phai mang theo:

+  CMND/Th¢ Cén cude cong dan/Ho chiéu (ban gdc) con thoi han st dung; va

+  Gidy iy quyén hop 1é theo ding méu ctia Cong Ty.

- Truong hop cé dong la té chite ma nguwoi dai dién theo phdp ludt cua té chire truc
tiép tham du hop PHPCD, phai mang theo:

+  Ban sao Gidy Chung nhén dang ky doanh nghiép/Quyét dinh thanh lap (ban sao c6
ching thuc hop 1€); va

+  CMND/Thé Cén cudc cong dan/Ho chiéu cua nguoi dai dién theo phép ludt (ban
gbc) con thoi han sir dung.

- Truong hop cé dong 1a té chire ma té chire dé 1y quyén cho nguoi khdc khéng phai
la nguoi dai dién theo phdp ludt cia t6 chire du hop Pai Hoi, ngudi dwoc 1ty quyén nay
phai mang theo:

+  CMND/Thé Can cudc cong dan/H chiéu (ban gde) con thoi han str dung ciia nguoi
duogc iy quyén;



+  Ban sao Gidy Chung nhan ding ky doanh nghiép/Quyét dinh thanh l4p (ban sao c6
chung thuc hop 1€); va
+  Gidy uy quyén hop 18 theo ding mau ctia Cong Ty.
b.  Sau khi xuit trinh day du cac gidy to néu trén cho Ban Kiém tra tu céch cb dong va
hoan thanh cac thu tuc ding ky tham dy Pai Hoi, ¢ dong hodc nguoi dai dién theo uy
quyén cla cd doéng duoc nhan mot Phiu biéu quyét.
c.  Trong thoi gian tién hanh Pai Hoi, ¢ dong phai tuan thu theo su diéu khién cta Chi
toa Dai Hoi, tng xr vin minh lich sy, khong gay mét trat tu;
d.  Nghiém tic chip hanh Quy ché nay, ton trong két qua lam viéc tai Dai Hoi.
Diéu 4. Quyén va nghia vu ciia Chi toa Pai Héi
4.1. Chu tich Hoi déng quan tri lam Chu toa Pai Hoi.
4.2. Quyét dinh ctia Chi toa Dai Hoi vé vén d& trinh ty, thu tuc hodc céc su kién phat
sinh ngoai chuong trinh cia Pai Hoi ¢6 tinh hiéu luc cao nhét.
4.3. Chu toa Dai Hoi va Thu ky Dai H¢i c6 thé tién hanh céc hoat dong can thiét dé
diéu khién Pai Hoi mot cach hop 1€ va c6 trat tu ding theo chuong trinh d3 duoc thong
qua hoic dé Pai Hoi phén anh duge mong mudn cua da sé cd dong tham du.
4.4. Chu toa Dai Héi co thé yéu ciu céc ¢d dong hodc nguoi dai dién duoc uy quyén
tham du Pai Hoi chiu su kiém tra hodc cic bién phap an ninh ma Chu toa Pai Hoi cho la
thich hgp. Trudng hop ¢ ¢d déng hodc nguoi dai dién dugce uy quyén khéng chiu tuan
thi nhitng quy dinh vé kiém tra hodc cac bién phap an ninh néu trén, Chu toa Dai Hoi
sau khi xem xét mot cach cén trong c6 thé tir chdi hoic truc xuét cd dong hodc dai dién
néu trén tham du Pai Hoi.
4.5. Chu toa Dai Hoi, sau khi d3 xem xét mét cach céan trong, c6 thé tién hanh cac bién
phép dugc Chu toa Pai Hoi cho 12 thich hop dé:
a) B tri chd ngdi tai dia diém hop Dai Héi;
b)  Béo dam an toan cho nhitng ngudi c6 mit tai cac dia diém hop;
¢) Tao diéu kién cho ¢b dong tham du (hodc tiép tuc tham du) Pai Hoi.
Chu toa Dai Hoi ¢6 toan quyén thay doi nhitng bién phap néu trén va ap dung tat ca cac
bién phap néu Chii toa Pai Hoi thiy can thiét.
4.6. Hoan t6 chtrc Pai Hoi:
4.6.1. Chu toa Dai Hoi c6 thé hodn Dai Hoi khi ¢6 sy nhét tri hodc yéu cdu ciia Pai Hoi
dd c6 du sb lugng dai biéu du hop can thiét.
4.6.2. Khong can léy y kién cua Dai Hoi, bat cir liic nao Chu toa Dai Hoi cling cd thé tri
hodn Pai Hoi dén mét thdi diém khac va tai mot dia diém khac do Chu toa quyét dinh
néu nhan thiy rang:
a)  Hanh vi ctia nhitng ngudi ¢6 mit can trd hodc c6 kha nang can trg dién bién co trat
tu cua Pai Hoi; hodc
b) Sy tri hoéin la can thiét dé céc cong viée cita Dai Hoi dugc tién hanh mét cach hop
1€.
Thoi han hodn t6i da khong qué ba (03) ngy ké tir ngdy du dinh khai mac Pai Hoi.
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Piéu 5. Quyén va nghia vu ciia Thu ky/Ban thu ky Dai Hji
5.1. Ban Thu ky Pai H¢i dugc Chu toa cu, gdm 01 Thu ky va 1 dén 2 thanh vién gitp
viéc.
5.2. Ban Thu ky Dai Hdi thuc hién cac cong viée trg giup theo phan cong cua Chu toa
Pai Hoi, bao gom:
a)  Ghi chép ddy du, trung thuc moi dién bién ctia Pai Hoi vao Bién ban Dai Hoi;
b) Doc Bién ban Pai Hoi va Nghi quyét ciia Pai Hoi trude khi bé mac Pai Hoi va
duoc luu giit vao SO bién ban ctia Cong Ty;
¢)  Tiép nhén phiéu cdu héi ctia cac c¢b dong va chuyén cho Chu toa/Doan Chu tich.
Piéu 6. Quyén va nghia vu ciia Ban Kiém tra tw cich ¢6 dong
6.1. Ban Kiém tra tu cach c¢6 dong do Ban t6 chic Pai Hoi chi dinh.
6.2. Ban Kiém tra tu cach c6 dong kiém tra tw cich c6 dong hodc nguoi dai dién theo Gy
quyén cua cd dong tham du Pai Hoi, phat Phiéu biéu quyét va cac tai liéu lién quan dén
Dai Hoi, bao cdo trude Pai Hoi vé két qua kiém tra tu cach c6 dong du Pai Hi trude khi
Pai Hoi chinh thire dugc tién hanh.
Piéu 7. Quyén va nghia vu ciia Ban Kiém phiéu
7.1. Chu toa Dai Hoi gidi thiéu thanh vién Ban Kiém phiéu va ldy y kién théng qua bang
hinh thuc gio phiéu biéu quyét tai Dai Hoi va dugc thong qua vai ty 1€ da sb qué ban.
7.2. Ban Kiém phiéu c6 nhiém vu:
a)  Giam sat viéc biéu quyét cua cac cb dong va dai dién theo iy quyén cia cb dong
tham du Pai Héi;
b) Tdng hop sé Phiéu biéu quyét twong tng vai sb cb phan biéu quyét theo timg ndi
dung;
¢) Kiém phiéu biéu quyét va lap bién ban kiém phiéu va thong bao két qua kiém phiéu,
két qua bau cir trude Pai Hoi.

CHUONG III

TIEN HANH PAI HOI

Piéu 8. Diéu kién tién hanh hop Pai Hoi
Cudc hop Pai Héi dugce tién hanh khi c6 s ¢ dong/dai dién theo uy quyén ctia ¢d dong
du hop dai dién it nhét 51% tong sé cb phan c6 quyén biéu quyét theo Danh sach ¢d dong
ctia Cong ty duogc lap vao ngay chot Danh sach cb dong tham du Dai Hoi.
Piéu 9. Cach thirc tién hanh Pai Hoi
9.1. Dai Hoi tién hanh thong qua chwong trinh Dai Hoi.
9.2. Dai Hoi sé& lan lugt thao luan va thong qua cac ndi dung trong chuong trinh Dai
Hoi da dugce thong qua.
9.3. Céac Quyét dinh cta Pai Hoi vé cac van dé dudi day duoc théng qua khi ¢ s ¢b
dong dai dién it nhat 65% tong s6 ¢6 phan co quyén bidu quyét cua cac cb dong va dai
dién theo uy quyén cua ¢ dong c6 mat tai Dai Hoi chép thuéan:
a) Loai cb phan va tong sb ¢b phan cutia timg loai;
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b) Thay déi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

¢)  Thay dbi co ciu to chirc quan ly Céng ty;

d) Du 4n diu tu hodic ban tai san co gia tri bang hogc lén hon 35% tong gid tri tai san
dugc ghi trong bao céo tai chinh gan nhat ciia Cong ty;

d)  Tb chuc lai, giai thé Cong ty;

9.4. Ngoai trir cac vAn d& néu tai Khoan 9.3 néu trén, cic Quyét dinh cuia Dai Hoi vé
cac van d& khac trong chuong trinh Dai Hoi dugc thong qua khi ¢ s6 co dong dai dién
it nhat 51% téng sé cb phan co quyén biéu quyét cua cac ¢6 dong va dai dién theo uy
quyén cta cd dong c6 mit tai Dai Hoi chip thuan.

9.5. Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban Kiém soét duogc
thuc hién theo phuong thirc bau don phiéu theo quy dinh tai Quy ché bau cir thanh vién
Hoi dong quan tri/ Ban Kiém soat dugc PHDCD thuong nién ndm 2019 thong qua.

CHUONG IV
KET THUC PAI HOI

Piéu 10. Bién ban, Nghi quyét Pai Hoi

10.1. Tt ca nodi dung tai cudc hop duge Thu ky Dai Hoi ghi thanh Bién ban. Bién ban
duoc doc va thong qua trude khi bé mac cudc hop.

10.2. Viéc kiém phiéu biéu quyét, phiéu bau cir phai duoc Ban Kiém phiéu Iap thanh Bién
ban. Két qua kiém phiéu phai dugc doc/ trinh bay tai cudc hop.

10.3. Can cir két qua cudc hop ghi nhan tai Bién ban kiém phiéu, Bién ban hop, Chu toa
Dai Hoi ky ban hanh Nghi quyét PHDPCD thuong nién nam 2019.

10.4. Sau cudc hop, Chu tich HPQT chi dao viéc guri va/hodc cong bo thong tin ndi dung
Bién ban hop va Nghi quyét PHDPCD theo diing quy dinh phap luat hi¢én hanh.

CAC QUY PINH KHAC
Piéu 11. Truong hop to chirc hop Pai Hoi khong thanh
11.1. Truong hop Pai Hoi lan thir nhat khong du diéu kién tién hanh hop theo quy dinh
tai Didu 8 ciia Quy ché nay, thi viéc tri¢u tap hop DPai Hoi lan thtr hai sé& duogc thuc hién
trong thoi han ba muoi (30) ngay, ké tir ngay Dai Hoi lan thi nhat du dinh khai mac. Dai
Hoi lan hai duoc tién hanh khi c6 sb ¢ dong va dai dién theo uy quyén cia cb dong du
hop dai dién it nhat 33% tdng s6 co phan co quyén bicu quyét.
11.2. Truong hgp Dai hoi déng ¢ dong thuong nién duge triéu tap dén lan thtr hai ma
van khong du diéu kién tién hanh theo khoan 1 Diéu nay, thi viéc tricu tdp hop Dai Hoi
lan thir ba s& dugc tién hanh trong thoi han hai muwoi (20) ngay, ké tir ngay Dai Hoi lan
thtr hai dy dinh khai mac. Trong truong hop nay, PBai Hoi dugce tién hanh khong phu
thude vao s ¢b dong du hop va dai dién theo uy quyén ctia ¢d dong duwr hop va ty 1€ sb ¢b
phin ¢6 quyén biéu quyét ciia ¢6 dong du hop.



CHUONG V
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 12. Diéu khoan thi hanh
12.1.Quy ché nay gdm 05 Chwong 12 Piéu, duoc doc cong khai trude khi tién hanh Dai
Hoi va c6 hiéu luc thi hanh ngay sau khi duoc Pai Hoi biéu quyét théng qua.
12.2.Quy ché nay c6 thé sira dbi lai ting thoi diém trén co so dé xuat ctia Chu toa Pai
Hoi va phai dugc Pai Hoi biéu quyét thong qua.

TM. PAI HOI PONG CO DONG
CHU TICH HQI PONG QUAN TRI

Nguyén Sinh Diing Thing



