CONG TY CO PHAN NUOC SACH CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
SO 3 HA NOI Pic lip - Ty do - Hanh phic

Ngay thang R

Du thao
QUY CHE PE CU, UNG CU, BAU CU
THANH VIEN HOI DPONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT
(Nhiém ky 2015 — 2020)

- Ludt doanh nghiép 56 68/2014/0H13 dwge guoc hoi Nude Cing hoa Xa hoi Chu nghia
Viét Nam thong qua tai khda XTI, ky hop thir 8 ngay 26/11/2014;

- Can ctr Diéu Ié 16 chire va hoat dong ctia Cang ty co phdn Nude sach 50 3 Heé Noi.
Ban Kiém phiéu Pai hoi cong bé Quy ché d& cir, ¢mg cir va biu cir bd sung Thanh vién Hai dong
quan tri, Ban Kiém sodt nhiém kv 2015 — 2020 tai Dai hoi dE‘:ung ¢ déng thudng nién nam 2018
Céng ty co phin Nurde sach s6 3 Ha Noi nhur sau:

I. Giai thich thuit ngi/tir ngir viét tat

Céngty @ Céng ty cb phin Nude sach sb 3 Ha Noi
HDPQT " Hoi déng quan tri
- BKS : Ban kiém sodl
BTC : Ban té chirc
pHDCH  : Daihéi dong cd dong
- Dai biéu . o dong, dai dién theo Gy qu}'én

I1. Chii toa tai Pai hoi

Chu toa tai dai héi cé trach nhiém chi tri viée bau cir v&i nhitng viée cu thé la:
- Gidi thiéu danh sich dé cir vao HDQT, BKS;

- Giai quyét cac khiéu nai vé cudc bau clr (néu cd).

I11. Nguyén tic biu cir

- Thuc hién ding theo qui dinh cia phap ludt va Diéu 1& Cong ty.
- Ban kiém phiéu do Chu toa dé cir va duge Pai hdi théng qua. Thanh vién Ban kiém phiéu
khéng duge o tén trong danh sich dé cir, (g eir vao HDOQT, BKS.

IV.SH lwgng, nhiém k¥ va tiéu chuin lam thanh vién HDQT

1. S6 luong thanh vién HDQT ; 05 ngurin

2. Nhiém k¥ ; 2015 =2020

3. Sé lugng (me vidgn HRQT thi da : Khang han ché
4. Tiéu chudn (mg cir vién tham gia HDQT:



B

@) Co dii nang lwe hinh vi dén si, khdng thugc doi twong bi edm quan Iy doanh nghiép theo
quy dinh cua Ludt Doanh nghiép,

b) Co trinh d6 tor nghiép Dai hoc tré Ién, ¢ nang lue kinh doanh va t6 chire quan v doanh
nghiép.

¢) C6 sire khoe, pham chét dao dire 161, trung thiee, liém khiét, cé hiéu biét lugt phep.

d) Lé ¢ dong ca nhdn hode dai dién cho nhdm co dong so hitu it nhét 10% 1ong 56 co phin
pho thong; hodc nguoi khdc ¢o trinh do chuyén mon, kinh nghiém trong quan Iy kinh doanh
hadc trong nganh, nghe kinh doanh chii yéu eua Cong ty.

e) Cde diéu kién khdc theo quy dinh cua Phdap ludt.
So lwong, nhiém k¥ va tiéu chuin lam thanh vién BKS

So hrgng thanh vién BKS : 03 ngudi
MNhiém ky : 2015 - 2020
So lugmg (g vién BKS toi da ; Khéng han ché

Tiéu chudn ting ctr vién tham gia Ban Kiém soat.

a) Dui tie 21 tuoi tré Ién, ¢o du ndng licc hanh vi din sy va khéng thuge doi negng bi cdm thanh
ldp va quan IV doanh nghiép theo quy dinh cua Ludt doanh nghiép;

h) Khding phai la vo hn_a"q chrfng, cha, me dé hode cha me nuci, con, con nudi. anh. chi, em
rugl cua thanh vien Hoi dong quan tri, Giam doc, Phé giam doc, Ké todn trueong,

¢) Co trinh do chuyén mon tot nghiép Dai hoe tro lén.

d) Thanh vién Ban Kiém sodt khdng dwpe giit cde chice vy quan Iy Cong ty. Thanh vién Ban
Kiém sodt khéng nhat thiét phai la co dong hoge nguroi lao dong cua Cang ty.

e) Kiém sodt vién phai khong thuc cde tricomg hop saw. (i) Lam viéc trong bé phdn ké todn,
fai chinh cua cong tv; (i) La thanh vién hay nhdn vién cia cong ty kiém toan dic lap thiee hién
kidm todn cdc bdo cdo tai chinh cia céng ty trong 03 ném lién triece do.

VL. Dé cir irng viéen HBQT, BKS

Céc ¢ dong nam gilr ¢d phin ¢6 quyén bidu quyét trong thoi han lién tuc it nhit sdu (06) thing co
quyén gdp s6 quyén bicu quyét clia timg ngudi lai véi nhau dé dé cur céc tng vién HDQT, BKS
theo ty 1& nhur sau:

T¥ 1é s6 ¢o phin sé hiru (%) S6 ngwivi duge dé eir toi da (ngudi)
Tir 0% dén dudi 10% 0
Tir 10% dén dudi 30% 0l
Tir 30% dén dudi 50% 02
Tir 50% tro Ién Dé cir du s6 g vién |

Trutmg hop sé luong cde tng vién HDTQ/BKS théng qua dé cir va tmg cir vin khéng du sb luong
cén thiét, trong thai han 01 ngay tride thai diém tién hanh cude hop Dai hoi déng cd dong, Hoi

déng quan tri duong nhiém sé gidi thiéu thém (g vién,

VIIL. Ho so tham gia dé cir, ing cir dé bau cir vao HDQT/BKS

1. Hb so dé cir vaio HDQT/BKS

Cic co dong dap tmg du tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién HDQT/BKS quy dinh tai myc IV
co thé lam hé so dé img cir, d& cir dé bau vao HDQT/BKS.

H& so tham gia (g ctr, dé cir (g vién dé bau vio HPQT/BKS bao gom:
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(Mdu biéu dwoe dinh kém theo 1ai liéu hop cong 1y va dang tai trén website cia Cong 1y:
hitp.Smuocsachso3hnvid)

Pon xin dé cir vao HDQT/BKS (theo mdu)

Sor yéu Iy lich (g vién (theo md)

Ban sao cac gidy to sau: CMND/Thé can cude/Ho chiéw/Ho khau thuong tri (néu cd)

Cac bing cap chimg nhén ve trinh dé van hoa va trinh d6 chuyén mén (néu co)

Gidy to xdc nhén ty 18 s& hitu cua cd déng/ nhém b dong déap tmg didu kién dé cir theo

Quy ché nay quy dinh (theo mdu)

Negwdi dé ei/img cir vao HDQT/BKS phai chiu trach nhiém trude phap ludt, trude Dai hii co dong

vé& tinh chinh xéc. trung thuc vé ndi dung trong ho so cua minh.

2.

Pia diém va thoi han nhén ho so dé cir

Pé tao diéu kién cho cong tac t4 chire Pai hdi, cdc (ng vién vui long g hd so ve trude L1 gio
ngay 02/06/2018.

| Gui Email: dothuhuong(0909(@gmail. com

Cong ty ¢6 phin Nude sach so 3 Ha Nji '

Dia chi: S6 8C, dudng Pinh Céng Trang, Phuémg Phan Chu Trinh, Qun Hoan Kiém, Ha
NG

Lién hé: Thu ky HDOT D3 Thu Hurong - Phong Td chiic — Hanh chinh - S6 dién thoai:
01689395002 — 01268253653.

Giri Fax: 024 39332892

Néu trong trudng hop cdc tng cir vién duge cdc nhom ch dong dé clr ngay tai Dai hdi, vui long

utri hé sor dé eir vé cho Thu ky Dai héi trude khi tién hanh bau ct.

VIIL

Danh sdch &ng cir vién

Dya vao Ho so dé cir cia cdc ¢t dong, nhém c6 dong va cde hd so kém theo cua cac ng
vién, Thu ky Pai héi s& ldp Danh sach cdc ing clr vién ddap tmg du diéu kién quy dinh dé
bau HDQT/BKS.

Danh sach tng cur viéen HBOQT/BKS duge sip xép theo thir tw ABC theo tén, ghi day di ho
v tén trén phiéu bau.

IX. Phuong thire biu cii:

Thue hién theo phuong thire bau dén phiéu (Theo Khoan 3 BPidu 144 Ludt Doanh nghiép)
Theo do mai dai bidu e6 téng s6 phidu biu twong (mg véi tong s6 ¢d phan cé quyén biéu
quyét (bao gdm sé hitu va duoe iy quyén) nhan véi sb thanh vién duge bau HDQT/BKS.
Dai bidu ¢6 thé dén hét tdng sé phiéu biu cho mot ngudi hodc mét sb ngudi, nhung khéng
qué so thanh vién da duoc Pai hai dong cb déng bidu quyét théng qua.

Trudrng hop phat sinh thém tng vién trong ngay difn ra dai hoi, dai bicu c6 thé lién hé vai
Ban kiém phiéu xin cip lai phiéu bau cir mdi va phéi ndp lai phiéu cil (trude khi bd vao
thing phiéu).

X. Phiéu biiu cir

1.

Noi dung ciia Phiéu biu cir
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Phi€u bau cir (phiéu bau) la phiéu ¢ ghi ma dai biéu, sb ¢b phan s& hiru va/hodc dai dién,

¢t déng déu treo cua Can g ty.

Mdi dai biéu s& dugc phét 01 Phiéu bau thanh vién Hoi déng quan tri/Ban Kiém soat, Pai

biéu khi dugc phét phiéu phai kiém tra lai cdc thdng tin ghi trén phiéu biu, néu ¢6 sai st

phai théng bdo ngay cho Ban kiém phiéu.

Cach ghi Phiéu béu cir

Céch ghi phiéu biu duoe hudng dén cu thé nhu sau:

¢ Dai biéu bau sé tmg vién tdi da bing so img vién tring cir;

+ Néu biu don toan b sb phiéu cho mét hodc nhidu Gng vién, dai biéu dénh déu vao 6
“Biu dén phiéu” ctia cac (mg vién tuong irng.

+ Néu biu s6 phiéu khong déu nhau cho nhiéu (g vién, dai biéu ghi rd s6 phiéu biu vao
5 “S6 phiéu bau™ cha cac ing vién tuong Ung.

Trong truémg hop dai biéu vira danh dau vao 6 “Béu ddn phiéu™ vira ghi sé luong & & sé phiéu biu

thi két qua lay theo sb lugng phidu & 6 “S6 phiéu bau™.

i

Tinh hop I¢ va khéng hgp 1é ciia phiéu biu cir

Phi¢u bau hop 1&: 1a phiéu bau theo mdu in sin do ban tb chic phét ra, khéng tiy xo04. cao
sira, khéng viét thém néi dung nao khéac ngodi quy dinh cho phiéu bau: phai cé chir ky, ghi
ré ho tén cua dai biéu tham dy.

Cac phiéu biu sau day s€ duge coi 1a khéng hop 18

+ Ghi thém ndi dung khac vao phiéu bﬁu;

+ Ghi ndi dung trén phiéu biu bang viét chi:

+ Gach tén cic Ung cir vién;

+ Phiéu bau khéng theo mdu in sdn do ban t& chic phat ra, phiéu khong ¢6 diu treo
cla céng ty, hodc da ty xod, cao sira, viét thém noi dung khac ngoai qui dinh cho
phiéu bau:

+ Sb (g vién ma dai biéu bau 16n hon sé lugmg thanh vién BKS duge Dai hi dong
cd dong thong qua dé biu cir:

+ PhiCu ¢6 tong sd phiéu biu cho cac img cir vién cia cd dong hoiic dai dién lon hon
tong sd phiéu duoc phép bau;

4+ Phiéu ndp sau khi Ban kiém phiéu di mé niém phong thiing phiéu;

+ Khéng co chir ky cia dai biéu tham du.

Bo phiéu va Kiém phiéu

Trong truémg hop ¢6 sy sai sot, dai biu cd thé lién hé vai Ban kiém phiéu xin cip lai
phicu bau elr méi va phai ndp lai phiéu cii (trude khi bo véo thing phiéu).

Dai biéu bo phiéu bau cr vao thing phiéu di duge niém phong do Ban kiém phiéu gidm
sat. Phiéu bau cir phai ¢é chir ky va ghi rd ho tén cua dai bicu.

Sau khi viéc bo phiéu két thic, viéc kiém phiéu sé duoc tién hanh dudi su giam sit cla

Ban kiém sodt hoac dai dién b déng.



- Ban kiém phiéu c6 trach nhiém 1ap bién ban kiém phiéu, cong b6 két qua va cung véi Chu
toa gidi quyét cdc thic méc, khidu nai cia dai bicu (néu co).

- Phiéu biu cir sau khi kiém s& duoc luu trit theo quy dinh.

5. Nguyén tic tring cit lua chon cie (mg cir vién (Theo Diéu 144 Ludt Doanh nghiép)

. Ngudi triing et thanh vién HPQT/BKS duge xdc dinh theo s phiéu duge bau tinh tir cao
xubng thap, bt dau tir (mg cir vién ¢6 s phiéu bau cao nhat cho dén khi di so thanh vién
can béau,

- Trudng hop ¢6 tir hai (02) émg cir vién trd 1én dat cling s6 phiu duge bau nhu nhau cho
thanh vién cudi cing cia HDQT/BKS thi s& tién hanh bau lai trong s6 ¢ac g cir vién cd
st phiéu duoc biu ngang nhau.

- Néu két qua biu cir 1dn mat khong dii sb thanh vién HDQT/BKS thi s& duge tién hanh bu
cir cho dén khi biu du sb lugng thanh vién cén bau.

XI. Hiéu lwe thi héanh

Quy ché biu cir nay c6 hiéu lue thue hién ngay khi duge Dai hdi déng ¢b dong thng qua.

Quy ché nay s& hét hidu luc khi Dai héi ddng ¢b dong thudng nién nam 2018 ciia Cong ty ¢d phin
Nude sach s6 3 Ha Noi két thue.

Trén déy 12 toan bd quy ché tng e, d& cir thanh vién dé bdu bd sung thanh vién Hoi ddng quan
tri, Ban Kiém soat ctia Cong ty ¢b phan Nude sach s6 3 Ha Néi nhiém ky 2015 — 2020 tai Pai héi
déng ¢d déng thudmg nién nam 2018 cua Cong ty cd phin Nude sach 56 3 Ha Noi.

Kinh trinh Pai hai dong co dong xem xét thong qua.

TM. PAI HOI PONG CO PONG
Chii toa

Trinh Kim Giang



