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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap — Tw do — Hanh phtc

HOP DPONG CUNG CAP D|CH VU CHUYEN MON

Hop ddng sé 18-11-171

Kiém toan cac bao céo tai chinh tai ngay 31 thang 12 nam 2018 cua
Céng ty Cé phéan San xuit Kinh doanh Nwéc sach sé 3 Ha Noi

C#n ct theo Luat Thuong Mai sb 36/2005/QH11 ngay 14 thang 6 ndm 2005 dwoc Quoc hoi
khoéa 11 ban hanh va cac luat, quy dinh c6 lién quan;

Can ot theo Luat kiém toan doc lap sé 67/2011/QH12 ngay 29/3/2011;

Can ct theo Nghi dinh sb 17/2012/ND-CP ngay 13/3/2012 quy dinh chi tiét va hwéng dan thi
hanh mot sb diéu cta Luat kiém toan déc lap;

Theo Chuan myc Kiém toan Viét Nam sb 210 vé Hop déng Kiém toan;

Can clr vao nhu cau, thda thuan va sy déng y cla cac bén lién quan.

Hop ddng nay duwoc lap va ky két vao ngay 44 thang 2 ndm 2019 gia:

Bén A:

Tén Cong ty
Pia chi

Sé dién thoai
Ma sé thué
Pai dién boi
Chirc vu

Bén B:
Tén
Pia chi

S6 dién thoai
SO fax )
Tai khoan so6

Tai

M3 Swift

Ma sb thué VAT
Dai dién bdi
Chtre vu

Cong ty Cb phan San xuét Kinh doanh Nwéc sach s6 3 Ha Noi
Sé 8C Pinh Céng Trang, Quan Hoan Kiém, TP.Ha Noi

84 24 8257 670

0106973513

Ong Nguyén Sinh Diing Thang

Ch tich Hoéi déng Quan tri

CONG TY TNHH GRANT THORNTON (VIET NAM)
Tang 18, Thap Quéc té Hoa Binh

106 Hoang Quéc Viét, Phuéng Nghia D6, Quan Cau Gidy,
TP.Ha Noi

84 24 3850 1686

84 24 3850 1688

0011004185213 (VND)

0011374185214 (USD)

Ngan hang TMCP Ngoai thwong Viét Nam, S& Giao dich
BFTVVNVX

0101476557

Lé Thé Viet

Phé Téng Giam dbc
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HOP DPONG CUNG PNG D|CH VU CHUYEN MON

Hop ddng s6 18-11-171
Kiém toan cac bao cao tai chinh tai ngay 31 thang 12 nam 2018 cua
Céng ty Cé phan San xuét Kinh doanh Nwéc sach sé 3 Ha Noi

Qua trao ddi ban bac, hai Bén ddng y ky két Hop déng va&i cac ndi dung nhu sau:

Diéu 1: Noi dung Dich vu

Bén B thuc hién kidm toan va phat hanh bao cao kiém toan vé bao cao tai chinh cho nam
két thic ngay 31 thang 12 nam 2018 theo VAS cla Bén A.

Piéu 2: Trach nhiém cua Bén B

Lién quan dén viéc kiém toan, Bén B sé:

2.1

2.2,

2.3

Thuye hién cudc kiém toan theo Hé thédng Chudn muc Kiém toan Viét Nam va cac quy dinh
va luat hién hanh tai Viét Nam.

Cung cép cac bao cao kiém toan bang tiéng Viét cho Bén A sau khi hoan thanh cong viéc
kiém toan v&i sb lvong 6 ban.

Théng bao cho Bén A vé bat ky van dé gi co thé gay cham tré dén viéc hoan thanh céng
viéc, mé& réng pham vi cong viéc hodc thay ddi phi dich vu.

Piéu 3: Trach nhiém cua Bén A

Lién quan dén viéc kiém toan, Bén A sé:

31

3

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

Tuan theo cac quy dinh vé& ghi chép sb sach ké toan va bao cao theo phap luat.

Khoa sé cac tai khoan luat dinh phu hop véi Chuén muc Ké toan Viét Nam va Hé théng Ké
toan Viét Nam (“VAS”) bao gém s ghi chép dinh ky cac khoan dw phong, trich trwéc, va dy
phong do danh gia lai theo qui dinh tai cac chuan muc ké toan dang thoi han va trwée khi
bat dau dot kim toan cubi nam. Néu cac tai khoan luat dinh khéng dwoc khda sb phu hop
v&i cac chudn muc ké toan va dan dén nhiéu Ian diéu chinh cac tai khoan luat dinh vuot
murc hop ly, diéu nay sé dan dén mét “thay déi vé ndi dung cong viéc” dwoc quy dinh tai
Diéu 6.2 dui day.

Kip thoi cung cap dinh ky cho Bén B cac dir liéu va théng tin can thiét.

Hop tac va hd tro ddy da cho Bén B trong subt qua trinh cong tac, bao gom s hé tro' tir cac
phong ban ctia Bén A chiju trach nhiém ve cac giao dich tai chinh phat sinh.

Tuan tha chat ché tién d6 cac cong viéc da théng nhét, bao gém v1ec khoa sb cac sb liéu ké
toan va sy chuan bj tién do clia cac cong viéc khac do Bén B yéu cau.

Thanh toan phi dich vu cho Bén B nhw da quy dinh & Diéu 6 clia ban Hop déng nay.
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Hop déng s6 18-11-171
Kiém toan cac bao cdo tai chinh tai ngay 31 thang 12 nam 2018 cua
Cong ty C6 phan San xuét Kinh doanh Nwéc sach s6 3 Ha Noi

Piéu 4: Bén A cong nhan

41.

4.2,

Muc dich cta viéc kiém toan

Muc dich cua viéc kiém toan la phat hanh B&o cao Kiém toan co dua ra y kién vé bao cdo tai
chinh. Bén B sé thuc hién cudc kiém toan theo cac Chuan muc kiém toan Viét Nam. Nhirng
chudn muwc nay yéu cau Bén B tuan tha cac quy dinh ve dao dirc nghé nghiép, lap ké hoach
va thie hién cudc kiém toan dé c6 sy dam bao hop ly réng cac bao cao tai chinh khong con
chtra dwng cac sai léch trong yeu K|em toan bao gom viéc thyc hién cac tha tuc kiém toan
dé thu thap cac bang chirng vé céc sé liéu thong tin trinh bay va cong bb trén bao cao tai
chinh. Cac thu tuc duoc Iva chon dwa trén xét doan clia kiém toan vién, bao gdm viéc danh
gia rdi ro vé viéc bao cao tai chinh con chira dung sai léch trong yéu do gian lan hoac sai
s6t. Kiém toan cling bao gém viéc danh gia tinh hop ly ctia cac chinh sach ké toan dwoc ap
dung va cac wéc tinh ké toan dwoc lap b&i Ban Giam déc cling nhw 1a danh gia vé sy trinh
bay tdng thé b&o cao tai chinh.

Cac Chuadn muc Kiém toan Viét Nam doi hdi Bén B c6 co s& hop ly, nhwng khéng phai la
tuyét déi, dé két luan réng bao cdo tai chinh co tranh khdi cac sai pham va sai sét trong yeu
do so suét ho&c cé tinh hay khéng. Nhw vay, mét sai pham hay sai sét trong yeu van c6 thé
khong bi phat hién. Trong qua trinh danh gla rdii ro, Bén B xem xét hé théng kiém soat ndi bd
lién quan dén viéc lap bao céo tai chinh cla Cong ty nham thiét ké cac tha tuc kiém toan phu
hop ma khong nham muc dich dwa ra y kién vé tinh htru hiéu va hieu qua cla hé thong kiém
soat noi b cla Cong ty. Tuy nhién bén B sé cung cap mét birc thw rleng thw quan ly, aé
cap dén nhirng diém yeu kém trong yéu trong viéc thiét ké hay thwc hién cla hé théng kiém
soat noi bo lién quan dén viéc lap bao céo tai chinh ma Bén B phat hién trong qua trinh kiém
toan.

Hon nira, mot qua trinh kiém toan duoc thiét k& khong nhdm phat hién cac so suét hay sai
pham khéng trong yéu dbi v&i bao céo tai chinh. Tuy nhién, Bén B sé thong bao cho Bén A
bat ky sai pham, sai sét, I6i hay bat ky hanh déng bat hgp phap nao ma Bén B phat hién
trong qua trinh kiém toan. Theo cac chuin muc chuyen mon, trong cac truong hop béat
thwdng ma Bén B khong thé hoan thanh céng viéc kiém toan hay khong thé dwa ra y kién,
Bén B c6 thé tir chdi dwa ra y kién hodc phat hanh bao cao dbi véi két qua cong viéc kiém
toan.

Trach nhiém déi v&i cac bao cao tai chinh

Luat phap Viét Nam quy dinh réng Ban Giam déc Bén A phai chiu trach nhiém déi véi viéc
lap va céng bb cac bao céo tai chinh mét cach trung thwe va hep ly, pht hop veoi cac chuan
muc va hé théng ké toan hién hanh cung cac quy dinh c6 lién quan. Bén B chiu trach nhiém
ddi voi viec xem xét va dvaray kién nhan xét vé cac bao céo tai chinh. Viéc kiém toan cac

bao cao tai chinh khéng mién trir trach nhiém clia Ban Giam déc Bén A déi véi bao céo tai
chinh.

Ngoai ra, Ban Giam déc Bén A chiu trach nhiém déi véi bao cao tai chinh va diéu chinh cac
sai s6t trong yéu. Ban Giam déc Bén A déng th&i chiu trach nhiém déi vai (i) hiéu qua cla
viéc kiém soat ndi bd trong bao cao tai chinh, (ii) phat hién va dam bao rng Bén A tuan thi
luat phap va quy dinh hién hanh déi véi cac hoat dong cta minh, (iii) cung cap day di cho
Bén B cac di liéu ve tai chinh cung v&i nhirng théng tin lién quan khac cting nhw théng tin
vé nhan sy thich hop cho viéc kiém toan ciia Bén B.
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HOP DPONG CUNG U’NG D|CH VU CHUYEN MON

Hop ddng s6 18-11-171
Kiém toan cac bao cao tai chinh tai ngay 31 thang 12 nam 2018 cua
Cong ty C6 phan San xuét Kinh doanh Nwéc sach sé 3 Ha Noi

Theo cac chuan muyc kiém toan duoc gé cap & trén, Bén B sé lam viéc cu thé v&i Ban Giam
déc va nhan vién cla Bén A vé nhirng gidi trinh dwgc dwa ra trong bao céo tai chinh va hiéu
qua cla viéc kiém soat ndi bg. Nhirng chuan myc do doi héi cac thanh vién Ban Giam doc
ctia Bén A cung cép cho Bé&n B mét thw gidi trinh vé& bao cao tai chinh va xac nhan réng
nhung anh hu’dng ma cac sai sét chura duoc diéu chinh, xét tirng chi tiét mot cling nhw mot
cach tong thé, hoan toan khéng c6 anh hwéng trong yéu déi voi bao cao tai chinh néi chung.
Két qua cla cac tht nghlem kiém toan, nhitng cau tra I&i cho cau héi cia Bén B va nhung
giai trinh bang van ban clia Bén A tao thanh cac bdng chirng ma Bén B c6 y dinh sé st
dung lam co s& dé dwa ra y kién déi v&i bao cao tai chinh. Vi nhirng giéi trinh ctia Ban Giam
déc co tam quan trong déi v&i hiéu qua cua cong viéc kiém toan, Bén A déng y mién trir
trach nhiém va chi phi lién quan dén céc dich vu theo Ho’p ddng nay cho Bén B néu cac sai
s6t xuat phat tir nhtbng gidi trinh chwa dwoc dang dan cda Ban Giam déc Bén A.

Ban Giam dbc Bén A co6 trach nhiém thdng bao cho Bén B tt ca cac cao budc lién quan dén
sy sai léch tai chinh ma Ban Giam déc nhan dwoc, va cho phep Bén B dwoc quyén tham
nhap ngudn théng tin & mét cach day dd va kip thei, bao gom ca cac thong tin diéu tra tu
nodi bd. Nhirng cao budc lién quan dén sai léch bao cao tai chinh bao gom cac thong tin vé
viéc lam sai lech tinh hinh tai chinh b&i cap quan ly I&n nhan vién, sy bién tha tai san cla
cap quan ly hay nhan vién, cb y vé hiéu héa hé thdng kiém soat ndi b, cac bén lién quan co
nhirng can thiép mot cach khéng thich hop lén nhirng giao dich v&i cac bén lién quan, viéc
Itra d6i kiém toan vién, hodc nhirng cao budc khac vé hanh vi vi pham phap luat hay gian lan
cé thé gay ra sai léch trén bao cao tai chinh hay anh hwdng toi sy trinh bay bao cao cua
Bén A. Néu Bén A gi&i han viéc cung cép nhirng théng tin trén cho Bén B (do nhitng ly do
lien quan dén phap ly), Ban Giam déc Bén A phai ngay lap tirc thong bao cho Bén B ly do
ma nhirng théng tin do khéng duoc cung cép cho Bén B. Bét ky théng tin nao thudc loai nay
khéng dwoc cung cip cho Bén B déu dugc xem nhw Ia moét gi¢i han vé pham vi kiém toan
va c6 thé sé anh huo’ng dén viéc Bén B dua ra y kién vé bao c4o tai chinh clia Bén A, thay
ddi y kién kiém toan cta Bén B trén bao cao, hodc anh huong dén kha nang tiép tuc thuc
hién cudc kiém toan cho Bén A. Vi vay, Bén B sé& cong bd viéc gi¢i han théng tin nay dén
Hoi dong Quan tri ctia Bén A.

Ap dung luat héi té

Luat phap Viét nam, k& ca luat vé thué la chwa hoan chinh. Diéu nay da va co thé sé duwa
dén nhikng thay dbi mang tinh chat hdi té trong bao céo tai chinh. Bén B sé& nd luc toi da dé
théng bao dén Bén A nhirng thay ddi mang tinh chét hoi tb c6 thé xay ra trong khi lap bao
céao tai chmh tuy nhién Bén B khéng thé d@m bao sé& nhan ra moi thay déi. Do vay, moét sb
rdi ro vé dleu chinh mang tinh chét hdi té trong twong lai dbi véi bao cao tai chinh la khong
tranh khai.

Dw phong thué

Pham vi kiém toan dya trén viéc Bén B thuc hién cac thu tuc kiém toan. Muc dich 1a nham
dwa ra y kién vé sy hop ly cla théng tin va s6 liéu dwoc trinh bay trén bao céo tai chinh. Do
d6, viéc kiém toan khéng nhdm cung cép sw dam bao réng tat ca cac khoan thué da duwoc
Bén A tinh toan dling va day dd. Ban Giam dbc Bén A nén xem xét kj ting trwong hop thué
cu thé va nén tim kiém sy hd tro clia cac chuyén gia thué lién quan dén ra soat thué hoac
kiém tra cac hd so va nghiép vu thué. Khi Bén B dwoc yéu cau cung cép dich vu soat
xét/kiém tra cac van dé lién quan thué, cac dich vu nay sé dwoc cung cap théng qua mét thw
thoan thuan khac.
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HOP PONG CUNG PNG DICH VY CHUYEN MON

Hop dong s6 18-11-171
Kiém toan cac bao cdo tai chinh tai ngay 31 thang 12 nam 2018 cua
Céng ty Cé phan San xuat Kinh doanh Nwéc sach s6 3 Ha Noi

4.5. S& hiru hd so kiém toan

4.6.

4.7.

4.8.

Hb so kiém toan duoc 1ap gan lién voi cong viéc clia Bén B 1a thudc quyén sé hiru clia Bén
B va tao thanh nhirng théng tin dwgc bdo mat va sé dwoc Bén B Iwu trir theo cac thi tuc va
chinh sach ctia Bén B. Trong qua trinh s& hiru HS so kiém toan nay Bén B khong dwoc don
phuwong céng bé bat cir théng tin ndo lién quan dén Bao cao Kiém toan clia Bén A, néu
khéng cé sy déng y cta bén A.

Tét ca cac tai lieu chéng han nhw (day chi la mét sé vi duy, khéng c6 nghia la mét danh sach
day du) gidy t& lam viéc, thw tir, bién ban ghi nhé, ghi chép vé cac cudc hop va cac cuéc
dién thoai, tinh toan nhap, ban théng ké, van van... va ban sao cla cac tai liéu khac ma Bén
B lap hodc Bén B nhan dwoc, nhw la ngum SO hwu chinh hodc la Bén B nhan duoc vi dang
la dai dién cho Bén A, déu thude quyén s& hiru cta Grant Thornton Viét Nam. Dé tranh thac
m&c ho&c nghi ngo’ Bén B khéng doi quyen s& hiru dbi vai cac tai Ileu chéng han nhu tai liéu
chirng nhan quyén s& hiru, héa don goc va cac chu’ng tir ké toan gbe khac, thong bao gidm
thué, chirng chi, van van... thudéc quyén s& hiru cla Bén A nhung Bén B co thé gilr cac tai
liéu nay nhw 1a vat thé chap trong trweng hop phi tw van cla Bén B khéng dwoc thanh toan
khi da dén han.

Kiém soat chat lwong

Cac ho so kiém toan, bao gc‘)m‘ ca chirng tir va tai liéu dién tlr, 1a tai san cla Bén B va la
nhitng thong tin bi mat. Yéu cau duwoc xem xét béi bén thir ba, bao gom ca nhitng bén
dwoc Gy quyen béi Toéa an hay Co quan phap luat déu phai dwoc thao luan va phé duyét
b&i Bén A.

La thanh vién ctia Grant Thornton International, Bén B chiu sw kiém soat chét lwgng & mirc
d6 khu vire va qudc té. La thanh vién cla Lién doan Ké toan Quéc té (IFAC) va thanh vién
cla Héi Klem toan vién Hanh nghé Viét Nam, Bén B ciing chiu sy soat xét doc lap trén
pham vi quéc té va quéc gia. Trong cac qua tnnh soat xet nay Bén B dwgc yéu cau cung
clp bét ky tai lieu nao thuéc s& hiru va trong quyén han cla Bén B va hop tac trong qua
trinh soat xét. Céng viéc Bén B thiwc hién tai Bén A co thé dwoc Iwa chon cho muc dich soat
xét. Trong trwéng hop do, nhirng nguwdi soat xét coé trach nhiém bao mat moi théng tin lién
quan.

Str dung thw dién tir va/hoac internet

Dé thuc hién kiém toan, hai bén c6 thé can trao déi di¥ liéu qua Internet. Bén A déng y cho
Bén B st dung Internet va cu thé 1a thw dién ti trong viéc trao dbi di» liéu trong viéc kiém
toan. Bén B dam bao tuan tha cac nguyén tdc dwoc chap nhan chung vé bao mat théng tin
va phoéng chéng virus.

Trinh bay bao cao tai chinh da dworc kiém toan va bao cao kiém toan trén Bao gidy,
Tap chi, va Internet

Néu Bén A c6 y dinh cdng bd hoic tai lap bao cao tai chinh dwdi bat ky hinh thirc ndo cling
v&i bao cao clia Bén B (hodc dé cap dén Bén B dwéi bat ky hinh thérc nao) trong maét van
ban chra dwng nhirng théng tin khac, Bén A ddng y cung cap cho Bén B moét ban thao cla
van ban d6 dé Bén B doc va gép y trwedc khi in thanh van ban dé gtvi di cac noi.

Néu Bén A c6 y dinh cong bb bao cdo tai chinh da dwoc kiém toan va bao céo kiém toan
bang ban in cho ngudi st dung. Bén B c6 thé s& xem xét viéc trinh bay bao cao tai chinh va
b&o cao kiém toan trén trang web ctia Bén A. Khi théng tin duoc trinh bay trén Internet, viéc
b&o mat va kiém soat théng tin trén trang web phai thuéc vé trach nhiém cGa Bén A dé duy
tri sy théng nhét cla di liéu. Viéc kiém tra cac tha tuc klem soat, viéc trinh bay bao cao tai
chinh va bao céo kiém toan clia Bén A trén trang web ndm ngoai pham vi kiém toan bao
cao tai chinh. Trach nhiém cua viéc trinh bay bao cao tai chinh trén trang web clia Bén A 1a
trach nhiém clia Ban Giam déc Bén A.
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4.9.

4.10.

4.11.

4.12.

4.13.

HOP DPONG CUNG NG DICH VU CHUYEN MON

Hop déng s6 18-11-171
Kiém toan cac bao cdo tai chinh tai ngay 31 thang 12 nam 2018 cua
Cong ty C6 phan San xuét Kinh doanh Nwéc sach s 3 Ha Noi

Céng bb va sir dung tén cua Grant Thornton trong viéc dé trinh ra cong chuing

Néu khdng dwoc sw chap thuan bang van ban tir phia Bén B, Bén A sé& khong cong bé bat
clr tai liéu hay thong tin gi lién quan dén thoa thuan nay bao gém mét hoac hai bén hodc bét
clr s tw van nao tir Grant Thornton Viét Nam va Bén A sé khong dung tén Grant Thornton
va/hoac tham chiéu hay dé cap dén viéc Bén B 1a klem toan vién clia Bén A khi dé trinh ra
cong chung voi bat ctr hinh thirc cong bb nao bao gdébm néi dung, thoi gian va cach thirc
cong b, trir tredng hop cong b théng tin theo luat dinh.

Céng viéc chuan bj va sw hop tac

Trong qua trinh Iap ké hoach, Bén B sé glri cho Bén A Danh sach cac théng tin yéu céu cho
cong viéc kiém toan. Nhan vién cua Bén A sé chun bj Gy dG chirng ti trwdc khi Bén B bét
dau tién hanh viéc xem xét, bao gdm ban déi chiéu va chi tiét cho cac khoan muc trong bao
céo tai chinh cung voi cac ching tir di kem. Trwéc khi bat dau tién hanh kiém toan, bang
can déi tai khoén céan duoc hoan tAt va nhan vién clia Bén A can chuan bj trvdc bao céo tai
chinh bao gém théng tin vé chinh sach ké toan clia Bén A va thuyét minh bao cao tai chinh.

Bén B mong nhan dwoc sw hop tac tir phia nhan vién clia Bén A va Bén B tin tuéng rang
ho sé cung cap tAt ca sb sach va chirng tir ké toan va nhirng théng tin khac lién quan dén
cong viéc kiém toan.

Marketing/Céng bé

Trong mét sb trwong hop, Bén B c6 thé cong bd la dang ho&c da la ki€ém toan vién cla Bén
A. Trwéce khi cung cap nhtrng théng tin nay ra bén ngoa| thi Bén B phai co sw chép thuan
clia bén A. Ngoai ra, dé tranh sy nghi ngd, Bén B sé& khong cong bd bat ct théng tin bi mat
nao ctia Bén A ho#c bat civ nghiép vu cu thé nao.

Trach nhiém ddi v&i cac van ban phap ly

Mac du Cong ty cé thé yéu cau Bén B dwa ra cac nhan xét vé céac khia canh thwong mai
clia moét van ban co tinh phap ly do cac luat sw cia Bén A thao ra c6 lién quan dén viéc
thire hién thda thuan nay, dé tranh hiéu Iam Bén B sé khoéng tham gia soan thao va/hodc lap
cac van ban nay b&i vi Bén B tin twdng rang day la céng viéc chuyén moén cla cac luat sw.
Do d6, Bén B sé khdng chép nhan bat ct trach nhiém hodc nghfa vu nao lién quan dén
nhirng tdn that hay thiét hai gay ra b&i nhirng thiéu so6t cla cac tai liéu nay phat sinh tir viéc
soan thao, 1ap va hoan thién hodc cach thirc dwa vao s dung chung.

Cac han ché khac

Bén A s& yéu ciu Bén B bdi thuwong (néu co) lien quan dén cac Dich vu theo nhw Hop Bong
nay trong vong 12 thang ké tir ngay cac dich vu dwoc hoan thanh.

Bén A sé khong yéu cau bdi thudng hoc thua klen cac cong ty thanh vién Grant Thornton
khac ho&c cac nha thdu phuy, cac thanh vién, cb déng, Giam déc, nhan vién, Chu phan hun
lién quan dén cac dich vu dwoc thwe hién. Bén A chi yéu cau bdi thwéng hodc thwa kién doéi
v&i Bén B. Han ché nay nham dam bao loi ich clia cac cong ty thanh vién Grant Thornton
khac va cac nhan vién cia Grant Thornton.

Piéu 5: Thoi gian

Tiép theo viéc thwc hién Hop Dong nay, cac Bén sé thda thuan thoi gian b4t dau va hoan thanh
nghia vu trong Hop Dong nay. Cac bén thira nhan cé nhiéu yeu t6 phat sinh trong qua trinh kiém
toan c6 thé anh huéng dén th&i gian hoan thanh cong viéc kiém toan. Hai bén sé cung lam viéc dé
hoan thanh cac dieu khoan ghi trong hop dong nay trong thdi gian som nhét co thé dwoc voi thoi
gian dy kien nhw sau:
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Hop dbng s6 18-11-171
Kiém toan cac bao céo tai chinh tai ngay 31 thang 12 nam 2018 cua
Cong ty Cb phan San xuét Kinh doanh Nwéc sach sb 3 Ha Noi

Dy thdo bao cao kiém toan 1&n cubi 28 thang 2 nam 2019

Bao cao kiém toan chinh thirc

Trwédce ngay 8 thang 3 nam 2019

Piéu 6: Phi dich vu chuyén mén va phwong thirc thanh toan

6.1.

628

613!

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

Phi dich vu cho Bén B lién quan dén cong viéc duoc dién giai & trén |a dwa trén trinh d6 cua
nhan vién va thi gian doi héi dé hoan tat cong viéc.

Phi dich vu chuyén mén bao gém theo day duwoc hiéu trén co s& gia dinh la Bén A sé tuan
tht cac diéu khoan trén. Néu Bén B danh nhiéu thoi gian hon so Vvoi yéu cau do Bén A
khong tuan tha nhirng diéu khoan trén, va dan t&i mot “ sw thay ddi vé ndi dung cong viéc”
ctia hop ddng. Sy thay dbi vé ndi dung cong viéc nay sé duoc giai quyét nhu sau:

Bén B sé théng bao cho nhan vién phu trach clia Bén A céac diéu kién cta Hop déng dan
dén sw can thiét cho viéc thay dbi néu trén. Khoan tién phu tréi sé duoc Bén A va Bén B
théa thuan dwa trén thoi gian lam viéc va cac chi phi phat sinh thém.

Phi dich vu cho cac cong viéc néu trén la:

Bing dong Viét Nam
Kiém toan cac bao céo tai chinh tai ngay 31 thang 12 nam 2018 110.000.000

Phi kiém toan nay da bao gom céc phu phi nhwng chuwa bao gdm thué gia tri gia tang theo
thué suat hién hanh (10%).

Phi dich vu chuyén mén theo Hop ddng nay sé& duoc thanh toan theo tién d6 sau:

Khi bt dau tién hanh céng viéc kiém toan 50%
Khi phat hanh bao céo kiém toan dy thao 40%
Khi phat hanh bao céo kiém toan chinh thirc 10%

Néu viéc hoan thanh céng tac kiém toan bi cham tré do viéc cung cap thong tin tlr phia Cong
ty khong dwoc day d0 hodc do nhirng van dé khéng duwoc giai quyet nam ngoai tm kiém
soat clia Bén B, trong khi ching téi d& gan nhw hoan thanh tat ca cac cong viéc kiém toan
co thé thue hién dwoc, thi khodn phi nay sé dao han va can dwoc thanh toan.

Pé tao thuan lgi cho viéc chuan bj thanh toan, Bén B sé gri hoa don mot tudn tredc ngay
thanh toan dé tao thuan lgi cho Céng ty sép xép thanh toan theo nhuw k& hoach dwoc dé cap
nhw trén.

Bén B c6 quyén tri hoan viéc bat dau thye hién kiém toan néu hoa don dau tién khong duwoc
thanh toan theo nhu lich thanh toan trén. Bén B cling c6 quyén gil lai bao céo kiém toan
néu toan bd cac hoa don chwa dwoc thanh toan theo lich thanh toan nai trén.

Mtrc phi néu tai Biéu 6.3 chi dwoc gidi han cho cac dich vu néu trén.

Cac dich vu khac Bén B dwoc yéu cé'u cung cép, bao gém nhwng khéng gi¢i han & cac dich
vu ve tuan thu va tw van thue, thiet ke va quan ly hé thong va viéc thwc hién ra soat lai va tw
van vé céc hoat dong, v.v... sé dwoc dé cap dén & mét hop dong khac.

Bén A sé thanh toan chi phi dich vu bang chuyén khoan vao tai khoan clia Bén B (nhw dwoc

dé cap & phan trén) trong vong 30 ngay ké tir ngay nhan dwoc gidy bao thanh toan ciia Bén
B.
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Piéu 7: Th&i han cuia Hop dong

il

02

HO’p Pdng nay bat dau co hiéu lwe ké tir ngay hai Bén cung ky két dén thei diém som hon
cla ngay nao ma Bén B cung cép cho Bén A bao céo kiém toan bang tiéng Anh va tiéng Viét
va Bén A da thanh toan day du Phi Dich Vu Chuyén Mén cho Bén B, hodc ngay phat sinh
cac van dé dwoc néu trong Diéu khoan 8, hodc ngay bién ban thanh ly hop déng duwoc ky.

Diéu khoan 4 va 9 van gitr nguyén gia tri ngay ca khi Hop Déng nay két thuc.

Piéu 8: Huy Hop ddng/Quyén cham dirt théa thuan

Vi nhirng hoan canh khéng mong doi cé thé xay ra, Bén B co thé quyét dinh khéng dwa ra bao céo
ho3c khéng hoan thanh cudc kiém toan. Néu vi hoan canh bit budc, dwa theo xét doan nghé
nghiép, Bén B c6 thé chdm dit thda thuan kiém toan trwdc khi hoan tat. Tat ca cac chi phi phat
sinh cho t&i thoi diém cham dit thoa thuan sé dugc tinh cho Bén A.

Piéu 9: Piéu khoan gi&i han

9.1

912

9.3

9.4

9.5

Bén B s& dam nhiém nhtrng dich vu ma Bén B cung cép theo nhu thoa thuan bang nhirng
chuan muec va dich vu chuyén nghiép thich hgp. Trach nhiém clGa Bén B cho nhirng dich vu
d6 sé chi bao gdm nhirng giai doan ma Bén B da kiém toan va sé khong mé réng ra nhirng
giai doan sau ma Bén B khéng cam két kiém toan.

Gioi han: Bén A ddng y réng trach nhiém cao nhét clia Bén B déi véi bat ky khoan 16 hay
thiét hai nao ma Bén A phai ganh chiu (du trwc tiép, gian tiép hay hau qua) ciing nhw cac vu
kién phat sinh c6 lién quan dén Hop Dong nay sé chi gi¢i han trong khodn phi chuyén mén
ma Bén B nhan dugc twong rng vo&i phan dich vu.

Mién trach nhiém: Bén A déng y réng Bén B sé khéng chiu trach nhiém hay khéng cé nghia
vu d6i voi Bén A vé bat cr ton thét, chi phi, thiét hai nao néu cac théng tin tai liéu cho dich
vu duoc thwe hién trong Hop Bdng nay bi cac bén khac cung cép bi thiéu, tir chéi, che day
ho&c cung cép thong tin khéng dang hay khéng chinh xac, hoac gidi trinh sai cho Bén B.

Sw tin cay ciia bén thir ba: Bén B khéng c6 nghia vu déi véi bat cr bén nao c6 lién quan dén
bao cao kiém toan hay béat ct sw tin cay nao vao cac bao cao nay ngoai triv trong trudng
hop dwoc phap luat quy dinh (va trong tredng hop d6, con tuy thude vao diéu khoan gioi
han trong Diéu khodn 9.1).

Hop ddng nay chi danh cho nhirng dich vu dwgc mé ta cu thé trong day. Ngoai ra Bén A sé
phai trd cho Bén B nhirng chi phi vé th&i gian ma Bén B d& bd ra cho nhitng van dé tranh
chép, kién tung phat sinh lién quan dén dich vu cung cép trong thw do chi quan cia Bén A
ma ko phai do sai sot trong bao cao kiém toan ctia Bén B, nhw chi phi cho thei gian hau toa,
phi béng chirng, hodc phi tw van vé tranh chép kién tung, phi trong tai, phi phat sinh do
nhirng quy dinh ctia nha nwéc hodc phi do Bén A yéu cau thay ddi kiém toan vién do bén A
tw dong thwe hién, ko trao ddi véi bén B va khéng phai do 16i clia bén B. Nhirng phi nay sé
dwoc tra riéng va theo cac murc phi tiéu chuan clia Bén B.

Piéu 10: Giai trinh va bao dam

M&i bén giai trinh, d&m bao va cam két v&i bén kia nhu sau:

10.1 MGi bén la mét cong ty dang hién hiru, dwoc thanh 1&p hop phap, cé day da quyén han thuc

hién cong viéc kinh doanh nhw dang thic hién, ky két va thwe hién nghia vu ctia minh theo
Hop dong nay, va tuan theo moi yéu cau quan trong theo luét dinh ciing nhw cac yéu cau
khac lién quan dén cong viéc kinh doanh.

10.2 M@i bén cé day da thAm quyén va quyén han ky két va thuc hien Hop ddng nay.
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Céng ty Grant Thornton Viét Nam va Céng ty Grant Thornton International khéng dua ra bét ct
maot bado dam nao hodc khéng ngam dinh ring Bén B sé thanh cong trong viéc hoan thanh bét ctr
théa thuan dich vu nao doi héi cé sw chap thuan ctia moét bén thir ba. Trong khi chinh sach clia
Bén B 1a khong chap nhan tién hanh cac cong viéc ma Bén B khong tin twdng rang Bén B co thé
hoan thanh mét cach hop ly, diéu nay khéng thé dwoc bdo dam. Do d6 Bén B sé khong chiu trach
nhiém trong trwéng hop cé phat sinh 16 hodc thiét hai do viéc Bén B khong thanh cong trong viéc
hoan thanh théa thuan dich vu.

Piéu 11: Bao mat

Bén B tuan thu chudn muc chuyén mén vé tinh bdo mat va gitk cac théng tin lién quan dén Bén A
dwoc cung cap cho Bén B b&i Cong ty hodc dai dién clia Cong ty Bén A (“ Thong tin Khach hang")
dwoc qui dinh boi Chuén muwc dao dirc nghé nghiép, muc 140 ban hanh b&i Lién doan Ké toan
Quéc té IFAC.

Cac bén c6 thé sk dung cac phwong tién dién tr dé trao ddi hodc gi théng tin, va nhw vay sé
khéng cé cau thanh bat ki sw vi pham vé nghia vu bado mat.

Trir khi bj cAm bdi luat phap ap dung, Bén B cé thé thuyet minh théng tin ciia khach hang cho cac

cong ty Grant Thornton thanh vién hodc nhan vién nham tao. diéu kién thwe hién dich vu, phu hop
v&i cac yéu cau quy dinh, dé kiém tra cac sy mau thuan, vé chéat lwong, quan ly rii ro hodc cac
muc dich ké toan tai chinh.

Bén A déng y rang, neu co quan quan ly hodc chinh phl chiu trach nhiém giam sat kiém toan vién
yéu cau Bén B cung cép thong tin hodc chirng tir trong hd so clia Bén B, bao gdm cé&c gidy to lam
viéc clia Bén B hodc cac san pham cdng viéc khac, Bén B cé thé sé cung cap cac tai lieu cho ho.
Ngoai trlr trwéng hop bi cdm bi luat phap, Bén B sé thdng bao cho Bén A ve cac yéu cau do.

Cong ty sé yéu cau tat ca cac cong ty con va chi nhanh nuéc ngoai dwoc bao gom trong bao cao
tai chinh hop nh&t ctia minh cho phép, dén muc toi da theo luat phap ap dung, nh&m phu hcrp VOi
cac yéu cau clia co quan quan ly hodc chinh phl vé viéc cung cap chwng tr va thong tin ciia mot
doanh nghiép ké toan nwéc ngoai, ca nhan co lién quan hodc ngudi sé& hiru, kiém soat thu thap
dworc tir viéc thwe hién cac Dich vu béi cong ty hodc ca nhan dé.

Piéu 12: Bao mat div liéu

Bén B c6 thé thu thap, st dung, chuyen ddi, lwu trlr hodc néu théng qua qua trinh (goi chung la
“Quy trinh”) Théng tin khach hang coé thé dwoc lién két véi cac ca nhan cu thé (“Thong tin Ca
nhan”). Bén B co thé x{& Iy Thong tin Ca nhan trong cac pham vi l&nh thé khac nhau ma Bén B
hodc cac cong ty Grant Thornton thanh vién dang hoat déng (nhw duwoc liét ké tai website
www.gt.com). Bén B sé xt¥ ly Thong tin Ca nhan phu hop véi quy dinh luat phap hién hanh va cac
quy dinh chuyén mén. Bén B sé yéu ciu béat ky nha cung cép dich vu ma x& Iy di liéu ca nhan dai
dién cho Bén B phai tuan thi cac yéu cau doé.

Bén A dam bao rang Bén A c6 quyén cung cap cac Théng tin Ca nhan cho Bén B dé Bén B thuc
hién dich vu va cac Théng tin Ca nhan cung cép cho Bén B da dwoc xir Iy theo phap luat hién
hanh.

Diéu 13: Théng bao

Moi théng bao, déng y, Gy quyén, thong tin lién lac, théng bao hly hay chap thuan theo yéu cau
cla Hep dong nay sé co hiéu lic khi: (i) dwoc 1ap thanh van ban va gu’l thw bdo dam cé ky nhan,
theo dia chi ctia bén sé dwoc thong bao, hay (ii) chuyen bang fax dén bén sé dwoc thong bao va
gli thw x&c nhan lai sau d6, theo dia chi dugc dé cap & phan trén ctia Hop ddng nay hay tai dia
chi khac ma bén duwoc thong bao sau d6 co yéu cau bang van ban; hay (iii) chuyén thw tay dén
can bd hay Giam doc clia bén dwoc thong bao, va dwoc can bo nay ky nhan b&ng v&n ban.
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Piéu 14: Hiéu lwc cua diéu khoan

Néu bat ky diéu khoan nao trong hop déng nay bi xem Ia trai luat phap hodc v6 hiéu toan b hay
tirng phan theo bét ky luat ap dung nao, thi diéu khoan d6 dwoc xem nhuw tach khdi hoan toan véi
Hop dbng nay va Hop dong nay sé duoc dién gidi va hiéu theo nghfa nhw thé la diéu khoan nay
khéng phai 1a mét phan tao thanh ctia Hop déng nay va cac diéu khoan con lai ciia hgp dong van
gitP nguyén gia tri va hiéu lwc ma khdng bi &nh hwéng béi diéu khoan do.

Diéu 15: Trwong hop bat kha khang

Khéng c6 bén nao pha| chiu trach nhiém vé sy cham tré hoac khong thire hién nghia vu clia minh
theo Hop ddng nay néu sy cham tré hoac khéng thwe hién d6 xuat phat tir viéc dinh cong, thién tai
hodc bao loan, can thiép tr phia chmh quyen tu phap hodc quan su, tir viéc thuc hién cac quy
dinh va quyét dinh phap luat, bao gém cac van dé nam ngoai tam kiém soat hoac diéu khién, quan
ly clia cac bén.

Diéu 16: Thu tuc giai quyét tranh chap hgp dong
Théa thuan dich vu nay dwoc diéu chinh va gidi thich theo phap luat Viét Nam.

Cac bén lien quan sé cb gang gidi quyét cac tranh chap phat sinh tr Hop dong nay thong qua
thwong lwong va hoa gidi mét cach thién chi. Trong trwdng ho’p céac tranh chép khéng thé dwoc
gidi quyét qua thao luan va dam phan trong vong 45 ngay ké tir khi mét bén néu van dé cho bén
kia, vu viéc sé duoc giai quyét tai Trung tam Trong Tai Quéc té Viet Nam bén canh Phong Thuwong
Mai va Céng nghiép Viét Nam theo nguyén tic té tung cla Trung tam trong tai nay.

Noi phan xtr sé 1a Trung tdm Trong tai Thwong mai Quéc té tai Ha Noi hodc thanh phé H6 Chi
Minh.

Phan quyét Trong tai sé 1a quyét dinh cudi cung. Cac bén lién quan phai tuan tha va thi hanh va
bén thua kién sé chiu tat ca cac khoan chi phi co lién quan.

Diéu 17: Mdi quan hé vé&i cong ty

Cong ty TNHH Grant Thornton Viét Nam la thanh vién cla Grant Thornton International. Dé cap
dén Grant Thornton c6 nghia la Grant Thornton International hodc la cac céng ty thanh vién. Grant
Thornton International va cac cong ty thanh vién khong phai la cong ty chi phan hun da quéc gia.
Cac dich vu dugc cung cap mét cach déc 1ap bdi cac cong ty thanh vién. Bén B co thé co hop
dong phu tw van dich vu véi cong ty Grant Thornton khac, cé thé thda thuan trwc tiép véi Bén A
Nguoc lai, Bén B cé thé don phwong chiu trach nhiém vé bao cao v&i bén A, kiém soat viéc thuc
hién kiém toan va nghia vu v&i Bén A

Diéu 18: Dich vu
Néu bét ky luc nao Bén A muén thao luén v&i Bén B vé viéc nang cao chéat lwong dich vu ctia Bén

B, hoac Céng ty khéng hai Iong vé dich vu clia Bén B, xin Bén A théng bao cho Bén B biét thong
qua Ong Nguyén Chi Trung — Téng Giam déc.

Bén B cam két bat ky y kién khiéu nai nao sé& xem xét mét cach nghiém ttic va kip thoi va sé lam

moi viéc co thé dé giai thich cho Bén A. Néu nhu Bén B d4 cung cap mét dich vu ma Bén A khéng
hoan toan théa man, Bén B sé né lwc lam moi viéc cé thé mét cach hop ly dé hiéu chinh.
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Piéu 19: Tinh toan thé

Hop déng nay duoc lap trén co s& théa thuan tong thé gitra cac bén cd lién quan dén nhirng van
dé dich vu va cac van dé khac, bao gém bét ky thda thuan bdo mat nao duoc ky truéc do.

Ca hai bén c6 thé thwc hién Hop déng nay (va stra ddi nd) bang phuwong tién dién ti va moi bén
co thé ky mét ban sao khac nhau cta cung mét tai liéu. Ca hai bén phai tho thuan bang van ban
dé stra déi hop déng nay.

Dai dién Bén A cho réng ngwoi ky Hop dong nay thay mét cho Bén A cé thdm quyén dé thuc hién
né va dé rang buéc Bén A va cac chi nhanh hodc bén lién quan khac clia Bén A thuc hién véi cac
diéu khodn trong hop déng.

Khoéng ai trong s cac bén co6 thé chuyén nhuong bat ky quyén loi, nghia vu hodc yéu cau theo
thda thuan nay.

Néu bat ky diéu khoan cia Hop déng nay (toan bo hodc moét phan) duoc t6 chirc la bat hop phap,
khéng hop 1& hodc khéng thé thue thi, cac quy dinh khac sé tiép tuc cé hiéu luc thi hanh.

Truoc sy chirng kién clia cac bén, Hop déng nay duoc Iap thanh (3) ba ban tiéng Viét, bén A Iy
mo6t (1) ban, bén B Iwu hai (2) ban. Hai bén cam ket thwc hién nghiém chinh va day da Hop dong
nay.

Hop dbéng nay cé hiéu lwc ké tir ngay ky.

hetieh=Eterdong Quan tri i
Ngay 45’; thang 2 nam 2019 Ngay A4 thang 2 nam 2019

(Lé Thé Viét duoc uy quyén ky thay cho, Nguyén Chi Trung, Téng Giam déc cia Céng ty TNHH
Grant Thornton (Viét Nam) theo Thw uy quyén ngay 10 thang 7 nam 2014.)
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